
KOMMUNIKATION

Gute Texte verfassen – für 
Techniker und Ingenieure

FACHTEXTE KLAR UND
VERSTÄNDLICH

FAX-ANMELDUNG: 08137 99 85 9 50

Allgemeine Vertragsbedingungen:
Für die Teilnahme an der nebenstehenden Veranstaltung „gelten die nach- 
stehenden allgemeinen Vertragsbedingungen: Das Veranstaltungsangebot der 
Innotemis GmbH richtet sich an Unternehmer. Die Darstellung der Veranstaltung 
im Rahmen dieses Flyers stellt kein rechtlich bindendes Angebot dar, sondern dient 
lediglich der unverbindlichen Information. Insbesondere ist die Innotemis GmbH be-
rechtigt, die Veranstaltung von einem anderen als dem angekündigten Referenten 
durchführen zu lassen.

Sie können sich per Telefax unter Verwendung des nebenstehenden Faxvordruckes 
oder online unter www.baytech.de anmelden. Nach Ihrer Anmeldung erhalten Sie 
von uns eine Anmeldebestätigung per E-Mail. Erst damit kommt der Vertrag zwi-
schen Ihnen und der Innotemis GmbH zustande. Im Anschluss erhalten Sie eine 
Rechnung über die Teilnahmegebühr. Der ausgewiesene Rechnungsbetrag ist ohne 
Abzug auf das auf der Rechnung angegebene Konto zu zahlen. 

Die Innotemis GmbH räumt Ihnen nach Maßgabe der folgenden Bedingungen bis 
zu einschließlich 5 Werktage vor Veranstaltungsbeginn ein vertragliches Rück-
trittsrecht ein: Der Rücktritt ist schriftlich gegenüber der Innotemis GmbH, BayTech 
Akademie, Petershauser Str. 6, 85411 Hohenkammer, Telefax: 08137 99 85 9 50, 
zu erklären. Erfolgt die Erklärung des Rücktritts bis zu einschließlich 10 Werktage 
vor Veranstaltungsbeginn, erhebt die Innotemis GmbH eine Bearbeitungsgebühr in 
Höhe von 10 % des Veranstaltungsentgeltes. Erfolgt die Erklärung des Rücktritts 
zwischen 9 und einschließlich 5 Werktage vor Veranstaltungsbeginn, erhebt die In-
notemis GmbH eine Bearbeitungsgebühr in Höhe von 50 % des Veranstaltungs-
entgeltes. Maßgeblich ist dabei jeweils der Zugang der Rücktrittserklärung. Ihnen 
ist der Nachweis gestattet, dass ein Schaden nicht entstanden ist oder wesentlich 
niedriger als die pauschale Bearbeitungsgebühr ist. Ein die anfallende Bearbeitungs-
gebühr übersteigendes, bereits bezahltes Veranstaltungsentgelt wird die Innotemis 
GmbH an Sie zurückerstatten.
Statt zurückzutreten, können Sie für die Teilnahme an der Veranstaltung einen Er-
satzteilnehmer benennen. Ein Rücktritt weniger als 5 Werktage vor Veranstaltungs-
beginn ist nicht möglich. Allerdings kann von Ihnen auch in diesem Fall für die Teil-
nahme an der Veranstaltung ein Ersatzteilnehmer benannt werden. In beiden Fällen 
entsteht keine Bearbeitungsgebühr.

Die Innotemis GmbH kann aus wichtigem Grund, insbesondere bei zu geringer Teil-
nehmerzahl, die Veranstaltung verschieben, absagen oder mit einer anderen Veran-
staltung verbinden. In diesem Fall können Sie vom Vertrag zurücktreten. Eine bereits 
bezahlte Teilnahmegebühr erstattet die Innotemis GmbH an Sie zurück. Weiterge-
hende Ansprüche, insbesondere auf Erstattung von Reise- oder Hotelkosten, be-
stehen nicht.

Sind die Vertragsparteien Kaufleute im Sinne des HGB, ist der Gerichtsstand für alle 
Streitigkeiten aus dem Vertragsverhältnis der Sitz der Innotemis GmbH.

Datenschutzerklärung: Die Teilnehmer werden darauf hingewiesen, dass die erhobe-
nen Daten von der Innotemis GmbH in maschineller Form gespeichert und im Rahmen 
der Zweckbestimmung des Vertragsverhältnisses verarbeitet werden. Der Veranstal-
ter gewährleistet die vertrauliche Behandlung dieser Daten.

Kontakt:
Innotemis GmbH Telefon: 0800 22 98 32 4 
BayTech Akademie Fax: 08137 99 85 9 50
Petershauser Str. 6 kundenservice@baytech.de
85411 Hohenkammer www.baytech.de

 Ich melde mich zu folgender Veranstaltung an:

Teilnehmer:

Name/Vorname

Position/Abteilung

E-Mail

Firmendaten/Rechnungsempfänger:

Firma

Straße, Hausnummer (Postfach)

PLZ, Ort

Telefon/Fax

Anmeldebestätigung z. Hd. (falls abweichend)

Rechnung z. Hd. (falls abweichend)

Die nebenstehenden allgemeinen Vertragsbedingungen 
akzeptiere ich:

Datum  Unterschrift des Teilnehmers

X

Gute Texte verfassen – für Techniker und Ingenieure

Ich interessiere mich für ein Inhouse-Training.  
Bitte nehmen Sie diesbezüglich Kontakt mit mir auf.



Gute Texte verfassen – für Techniker und Ingenieure

Komplizierte Zusammenhänge so darstellen, dass sie leicht lesbar sind 
und schnell aufgenommen werden können. 

 ■ Inhalte für Texte strukturieren

 ■ Hauptaussagen treffen und darstellen

 ■ Zusammenhänge darstellen

 ■ Grafische Umsetzung von Inhalten

 ■ Bezug zum Leser finden

 ■ Terminologie und Lesbarkeit

 ■ Layouttricks für leichtes Lesen

 ■ Überschriften finden

Wichtige Informationen

Ihre Referentin: M.A. Gisela Goblirsch-Bürkert

Dauer des Seminars: 1 Tag

THEMENGEBIETE
Gute Texte für Print und Web verfassen 

Fachtexte werden immer häufiger zur Öffentlichkeitsarbeit genutzt. 
Oft stehen sie auf der Website, um für den guten Ruf der Firma oder 
des Autors zu sorgen. Auch für die Pressearbeit werden sie verwen-
det. Es kommt also darauf an, den Inhalt so zu vermitteln, dass er “er-
zählbar” wird. Nur so kann man sicher gehen, dass Inhalte fehlerfrei 
weitergegeben werden. Das ist besonders wichtig, wenn Empfehler 
(Journalisten oder gute Kunden) ihrerseits die Inhalte weitertragen. 
Texte werden heute fast ausschließlich am Bildschirm gelesen. Ent-
scheidend ist, den Leser dabei nicht zu ermüden. Inhalte sollten auf 
Anhieb verständlich und einprägsam sein. Dies gilt selbstverständlich 
für Print- wie für Web-Texte. Das Seminar zeigt Wege, wichtige In-
halte verständlich aufzubereiten.

Übungen an eigenen Texten und Fremdtexten 

Das Seminar bietet einen Überblick über die textlichen Gestaltungs-
möglichkeiten und bezieht workshopmäßig Übungen mit ein. Alle 
Schriftstücke, die für ein Publikum gedacht sind, sind Arbeitsmateri-
alien, die so lange bearbeitet und kritisch betrachtet werden sollten, 
bis ein Optimum erreicht ist. Ziel eines solchen „Gebrauchstextes“ 
liegt nicht in dem Erhalt des Pulizerpreises, sondern einfach in der 
unmissverständlichen Darstellung von Inhalten.

INHALTE
Ziele 

Ziel des Seminars ist es, Ihnen anwendbares Wissen über die Lesbar-
keit von Texten zu verschaffen. Sie werden verstehen, wie Sie Lesern 
mit den vorliegenden Texten Klarheit über einen Sachverhalt verschaf-
fen. Dabei geht es um den strukturellen Aufbau von Texten und die 
Berücksichtigung der jeweiligen Leserschaft.

Vorteile

 ■ Sicherheit im schriftlichen Ausdruck

 ■ müheloses Bearbeiten verschiedener Fachtexte

 ■ leichte Einstiege in Texte finden

 ■ den Leser am Text halten

 ■ Wissen aufbauen, wie lesen und lernen funktioniert

 ■ Zeit sparen und Schreibhemmung überwinden

 ■ Zitierfähig werden

Zielgruppe

 ■ Fachleute, die Publikumstexte verfassen müssen

 ■ Techniker, Juristen, Steuerberater etc. die Fachtexte für Kunden  
 verfassen

 ■ Dienstleister, die mit den Texten ein Laienpublikum präzise  
 informieren wollen

 ■ Autoren von unternehmensinternen Zeitungen oder von  
 Kundenmagazinen

 ■ Alle, die Ihre Texte präziser und professioneller gestalten wollen

ZIELE & VORTEILE

Innotemis GmbH, BayTech Akademie  ·  Petershauser Straße 6  ·  85411 Hohenkammer  ·  Telefon: 0800 22 98 32 4  ·  Fax: 08137 99 85 9 50  ·  kundenservice@baytech.de  ·  www.baytech.de

Inhouse-Training

Wir bieten dieses Seminar auch als Inhouse-Training an. Gerne 
unterbreiten wir Ihnen ein individuelles Angebot.


